
KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HAYAT BOYU ÖĞRENME
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

İNSAN KAYNAKLARI YÖNETİMİ
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

EĞİTİM ÖĞRETİM
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

TEMEL EĞİTİM
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

STRATEJİ GELİŞTİRME HİZMETLERİ
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

ORTA ÖĞRETİM KURUMLARI
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

İNŞAT EMLAK
ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
HAYAT BOYU ÖĞRENME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 30 GÜN
MEB İşb�rl�ğ� Çalışmaları 
Yönerges� Kapsamında Yapılan 
Başvuruların Değerlend�r�lmes�

Başvuru yazısı/d�lekçes�
Ek-1 �şb�rl�ğ� başvuru formu
Tüzel k�ş�l�ğ� göster�r belge (t�caret s�c�l belges�, tüzük, senet vb.)
İmza s�rküler�
Türk�ye genel�ndek� şubeler� göster�r belge (varsa)
Varsa d�ğer b�lg� ve belgeler

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

D�lekçe/e-posta1 1 İŞ GÜNÜ

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
İNSAN KAYNAKLARI YÖNETİMİ  ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

D�lekçe Hakkı Kapsamında 
Yapılan Başvuruların Alınması

2 15 İŞ GÜNÜ
B�lg� Ed�nme Hakkı Kapsamında 
Yapılan Başvuruların 
Cevaplandırılması

D�lekçe 

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-

4-

5-

1-
2-
3-

3

Bakanlığımız dışındak� kurumlarda aday yada asıl devlet memuru olarak çalışanlardan KPSS10-KPSS121 
KPSS10-KPSS121 sonuç belges� ve h�zmet belges�

Formasyon belges� fotokop�s�
4

Ek Ders Ücret� Karşılığı 
Öğretmen Görevlend�rme 
Başvurularının Alınması

1 İŞ GÜNÜ

Başkanlığınca ver�len yükseköğren�m�n�n ve pedogoj�k formasyon belges�n�n yurt �ç�ndek�
yükseköğret�m kurumlarına veya programlarına denkl�k belges�
Felsefe bölümü mezunlarından; 16 kred� sosyoloj�, 16 kred� ps�koloj� ders� aldığına, Sosyoloj�  

belge (Bu belge pedagoj�k formasyon belges� yer�ne kullanılamaz.)

İnternet üzer�nden alınan onl�ne başvuru formu      
Mezun�yet belges� fotokop�s�   

bölümü mezunlarından �se 8 kred� mantık, 16 kred� felsefe, 16 kred� ps�koloj� ders� aldığına da�r

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
İNSAN KAYNAKLARI YÖNETİM HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 İŞ GÜNÜ
Öğretmenl�ğe İlk Atama Başvuru 
Evraklarının Alınarak 
Başvuruların Onaylanması

L�sans d�ploması veya mezun�yet belges�n�n aslı veya kurumunca onaylı örneğ� 
Ortaöğret�m alan öğretmenl�ğ� tezs�z yüksek l�sans veya pedagoj�k formasyon belges�
Yurtdışındak� yüksek öğret�m kurumlarından mezun olanların Yükseköğret�m Kurulu      

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

5 1 İŞ GÜNÜ

ANTALYA İL MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
İNSAN KAYNAKLARI YÖNETİMİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI

Resm� yazı

Husus� Pasaport Talepler�n�n 
Alınıp İlg�l� Merc�lere 
Gönder�lmes�

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Pasaport talep formu
H�zmet cetvel�
Pasaport alacak her b�rey �ç�n k�ml�k kartı/nüfus cüzdanı �brazı
B�yometr�k fotoğraf(Nüfus müdürlüğüne ver�lmek üzere)
Nüfus kayıt örneğ�(a�le fertler� �ç�n de �sten�yorsa)
Öğren�m belges�(L�se ve üstü öğren�m gören çocuklar �ç�n)

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-

9-
10-

11-

12-

13-
14-

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Kursta uygulanacak programlara uygun d�reks�yon eğ�t�m aracı tekl�f�

K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l 

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun 

İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl�  

Standartlar Yönerges�ne uygun d�reks�yon eğ�t�m alanı veya s�m�latör tekl�f�  

yazılı beyanı

geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�  
�lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k rapor �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n 
müdürlükler�, yapının proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n 

olduğuna �l�şk�n rapor

önlemler�n alındığına �l�şk�n rapor

Başvuru formu
Kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t yazılı adl� s�c�l beyanı
 Kurucu tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşme, tüzük ya da vakıf sened�

1 3 İŞ GÜNÜÖzel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kursu Açılması    

2 3 İŞ GÜNÜ

D�lekçe
Noterl�k tarafından düzenlenen dev�r sözleşmes�
Yen� kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı 

Kurucu tems�lc�s� yetk�lend�r�lmes�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
Kursta uygulanacak programların Tal�m ve Terb�ye Kurul onaylarının tar�h ve sayısı
Yönet�c� çalışma �z�n tekl�f�
Öğret�me başlamadan önce gerekl� tüm personel�n atamasının yapılacağına da�r kurucunun 

Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kursunun Devred�lmes� K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�

                                                                                                                                                                                                                                                                                               

Tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşmes�, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s�n�n bel�rlend�ğ� yönet�m kurulu kararı
Yen�lenen �darec� ve personel sözleşmeler�

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-

1-
2-
3-
4-

5-

6-

7-

Kurum açılacak b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuatına göre gerekl� önlemler�n alındığına
�l�şk�n İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenen rapor 5

Kurucu/Kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Ruhsatname örneğ�
Ortaklar kurulu kararı
Tüm personele duyuru yazısı
İdarec� ve personele a�t �st�fa d�lekçeler�

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

3 3 İŞ GÜNÜ

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l 

3 İŞ GÜNÜ

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�Özel Motorlu Taşıt Sürücü 
Kursunun İs�m Değ�ş�kl�ğ�n�n 
Yapılması

Özel Motorlu Taşıt Sürücü 
Kursunun Kurucu İsteğ� �le 
Kapatılması

4

Özel Motorlu Taşıt Sürücü 
Kurslarında Kurum Nakl�n�n 
Yapılması

Kurucu/Kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 

�s�m hakkı sözleşmes�

35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
Kurum açılacak b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n �l veya �lçe �lg�l�
sağlık b�r�m�nce düzenlenen rapor

Kurs�yer kayıdı bulunmadığına da�r beyan

Ortaklar kurulu kararı
Derg� �sm� kullanılacak �se derg� örneğ�, markalı �s�m kullanılacaksa marka tesc�l belges� �le 

tamamlayacağına �l�şk�n kurucunun yazılı beyanı    

3 İŞ GÜNÜ

müdürlükler�, yapının proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n
�lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n
geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�
Mevcut b�nadak� araç ve gerec� yen� b�naya taşıyacağına ve eks�k araç ve gerec� 

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-

6-

7-

1-
2-
3-

Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kurslarında Kurucu Tems�lc�s� 
Değ�ş�kl�ğ�

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kurslarında Yerleş�m Planı ve 
Kontenjan Değ�ş�kl�ğ�

Kurum b�lg�ler� örneğ� 

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun 
olduğuna �l�şk�n rapor

HİZMETİN ADI

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

Kurucu tems�lc�s� bel�rlend�ğ�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
Yen� kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l 
müdürlükler�, yapının proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n 
�lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n
geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�  

8
Kurucu tems�lc�s� değ�ş�kl�ğ�ne �l�şk�n kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�

6 3 İŞ GÜNÜ
Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kurslarında Kurumların 
Dönüşümü

3 İŞ GÜNÜ

İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� 
önlemler�n alındığına �l�şk�n rapor 

Yapılacak değ�ş�kl�kler� göster�r ayrıntılı kurucu -kurucu tems�lc�s� d�lekçes�
 Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet )
Esk� yerleş�m planı  (1 adet) 
 Ruhsatname örneğ�

7

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n kurumunu dönüştürmes�ne �l�şk�n yazı

Dönüştürülecek kurum �le �lg�l� kurum açmada �sten�len belgeler

Özel motorlu taşıtlar sürücüler� kursunda programlara kurs�yer kaydı olmadığına da�r beyan
İdarec� ve personel �st�fa d�lekçeler�

3 İŞ GÜNÜ

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

9

10

11

Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kurslarında Görevlend�r�lecek 
Yönet�c� Tekl�fler�n�n Yapılması 

Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kurslarında Ders Saat Ücretl� 
Eğ�t�m Personel� 
Görevlend�r�lmes�

3 İŞ GÜNÜ

3 İŞ GÜNÜ

3 İŞ GÜNÜ

Kurucu/Kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�

Resm� yazı  

Sert�f�kanın aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�      

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

İş sözleşmes� 

HİZMETİN ADI

Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)

Bölüm ve araç-gereç l�stes�
Eğ�t�m personel� çalışma �z�n tekl�fler�n�n yapılacağına da�r beyan

Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kurslarında Program İlaves� 
Yapma

Çalışmakta olduğu kurumca ver�lecek muvafakat belges� 
Adl� s�c�l beyanı    
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�  

İş sözleşmes�
Resm� yazı

Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge

İlave ed�lecek program �le programın onaylandığı Tal�m ve Terb�ye Kurulu Kararı

D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�     

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-
4-

1-
2-

3 İŞ GÜNÜ

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

12 3 İŞ GÜNÜ
Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kurslarında Eğ�t�m Personel� 
Görevlend�r�lmes�

Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kurslarında Zay� Ed�len ve 
Yıpranan Sert�f�kaların 
Değ�şt�r�lmes�

Resm� yazı
D�lekçe

Resm� yazı  
İş sözleşmes�  
Adl� s�c�l beyanı  
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ� 
Sert�f�kanın aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�    
Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge             

Resm� Yazı 
İş sözleşmes�

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

Adl� s�c�l beyanı 
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

3 İŞ GÜNÜ14

13
Özel Motorlu Taşıt Sürücüler� 
Kurslarında D�ğer Personel 
Görevlend�r�lmes�

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-

7-

8-

9-
10-

11-
12-

13-

14-

Öğret�me başlamadan önce gerekl� tüm personel�n atamasının yapılacağına da�r kurucunun yazılı beyanı

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor

HİZMETİN ADI

İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor 

Den�zc�l�k ve havacılık kursu g�b� özell�k arz eden özel öğret�m kurumları �ç�n �lg�l� bakanlıkların uygun 
görüşü
Yönet�c� çalışma �z�n tekl�f�

Kurucu tüzel k�ş� �se t�caret s�c�l gazetes� ana sözleşme, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s� görevlend�rmes�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet )

Resmî benzer� olmayan veya deneme mah�yet�nde program uygulayan kurumlar �le Bakanlıkça 
onaylanarak uygulamaya konulmuş öğret�m programı ve haftalık ders ç�zelges� bulunmayan kurumlar �ç�n; 
Bakanlıkça onaylanmak üzere 3 nüsha öğret�m programı, haftalık ders ç�zelges� ve CD         

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 

Kursta uygulanacak olan Tal�m ve Terb�ye Kurulu Başkanlığınca onaylanmış programların karar tar�h ve 
sayıları  

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

15 Özel Çeş�tl� Kurs Açma 3 İŞ GÜNÜ

Başvuru formu
Kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t  adl� s�c�l beyanı

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-

16 3 İŞ GÜNÜ

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Yen� kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�
Kurucu tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşmes�, tüzük ya da vakıf sened�

Ortaklar kurulu kararı

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 

3 İŞ GÜNÜÖzel Çeş�tl� Kursların İs�m 
Değ�ş�kl�ğ� Derg� �sm� kullanılacak �se derg� örneğ�, markalı �s�m kullanılacaksa marka tesc�l belges� �le �s�m hakkı 

sözleşmes�

18

Kurucu tems�lc�s�n�n bel�rlend�ğ� yönet�m kurulu veya genel kurul kararı

17

Yen�lenen �darec� ve personel sözleşmeler�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�

3 İŞ GÜNÜ

Özel Çeş�tl� Kursun Devred�lmes�

Özel Çeş�tl� Kursun Kurucu 
İsteğ�yle Kapatılması

Ruhsatname örneğ�
Ortaklar Kurulu Kararı
Tüm personele duyuru yazısı
İdarec� ve personel �st�fa d�lekçeler�

D�lekçe
Noterl�k tarafından düzenlenen yönetmel�ğe uygun dev�r sözleşmes�

Kurumda öğrenc� bulunmadığına da�r beyan

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

5-

6-

7-

1-
2-
3-
4-
5-

3 İŞ GÜNÜÖzel Çeş�tl� Kurslarda Kurum 
Nakl�

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

19

35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet ) 
Kurum açılacak b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n �l veya �lçe �lg�l� sağlık 
b�r�m�nce düzenlenen rapor   
Kurum açılacak b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuatına göre gerekl� önlemler�n alındığına �l�şk�n İtfa�ye 
müdürlüğünce düzenlenen rapor  

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�    

Dönüştürülecek kurum �le �lg�l� kurum açmada �sten�len belgeler

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n kurumun dönüştürmes�ne �l�şk�n yazısı

3 İŞ GÜNÜÖzel Çeş�tl� Kurslarda 
Kurumların Dönüşümü

Mevcut b�nadak� araç ve gerec� yen� b�naya taşıyacağına ve eks�k araç ve gerec� tamamlayacağına �l�şk�n 
kurucunun yazılı beyanı   

20
Kurum b�lg�ler� örneğ� 
Özel Çeş�tl� Kurslarda  kayıtlı öğrenc� olmadığına da�r yazı
İdarec� ve personel �st�fa d�lekçeler� 

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-

6-

7-

1-
2-
3-
4-

1-
2-
3-
4-
5-

İlave ed�lecek programa a�t araç-gereç l�stes�
Eğ�t�m personel�n�n çalışma �z�n tekl�fler�n�n yapılacağına da�r beyan           
İlave ed�lecek program �le programın onaylandığı Tal�m ve Terb�ye Kurulu Kararı
M�ll� Eğ�t�m Bakanlığı Özel Öğret�m Kurumları Yönetmel�ğ� Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810) 

Özel Çeş�tl� Kursların Kurucu 
Tems�lc�s� Değ�ş�kl�ğ� 

Kurucu tems�lc�s� değ�ş�kl�ğ�ne �l�şk�n kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Kurucu tems�lc�s� bel�rlend�ğ�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
Yen� kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor
İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor 

23

Esk� yerleş�m planı  (1 adet) 
Ruhsatname örneğ�

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�      

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

21 3 İŞ GÜNÜ
Özel Çeş�tl� Kurslarda Yerleş�m 
Planı ve Kontenjan Değ�ş�kl�ğ� 
İsteğ�

Yapılacak değ�ş�kl�kler� göster�r ayrıntılı kurucu/kurucu tems�lc�s� d�lekçes�
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)

Fotoğraf (1 adet)

22 3 İŞ GÜNÜ

Özel Çeş�tl� Kurslarda Program 
İlaves� Yapma 

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)

HİZMETİN ADI

3 İŞ GÜNÜ

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3- Adl� s�c�l beyanı
4-
5-

6-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

26 3 İŞ GÜNÜ
Özel Çeş�tl� Kurslarda Ders Saat 
Ücretl� Eğ�t�m Personel� 
Görevlend�rme Tekl�f� Yapılması

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı             
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�   
Çalışmakta olduğu kurumca ver�lecek muvafakat belges�  
Sert�f�kasının aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

HİZMETİN ADI

3 İŞ GÜNÜÖzel Çeş�tl� Kurslarda Eğ�t�m 
Personel� Tekl�f� Yapılması

Resm� yazı
İş sözleşmes�

Daha önce başka b�r resm� veya özel öğret�m kurumunda çalışmış olanlardan görevden ayrılma belgeler�             

Sert�kasının aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

24 3 İŞ GÜNÜÖzel Çeş�tl� Kurslarda Yönet�c� 
Tekl�f� Yapılması

25

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�
Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-

Yen�lenen �darec� ve öğretmen sözleşmeler�      
Tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşmes�, tüzük ya da vakıf sened�  

Tüm personele duyuru yazısı  

31 3 İŞ GÜNÜÖzel H�zmet�ç� Eğ�t�m 
Merkezler�n�n İs�m Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n yazısı
Ortaklar kurulu kararı
Markalı �s�m kullanılacaksa marka tesc�l belges� ve �s�m hakkı sözleşmes�

30 3 İŞ GÜNÜ
Özel H�zmetç� Eğ�t�m 
Merkezler�n�n Kurucu İsteğ�yle 
Kapatılması

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n kapatma yazısı
Ruhastname örneğ�

Kurumda kayıtlı öğrenc� bulunmadığına da�r yazılı beyan 
Ortaklar kurulu kararı 
İdarec� ve personele a�t �st�fa d�lekçeler�

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

29 3 İŞ GÜNÜÖzel H�zmetç� Eğ�t�m Merkez�n�n 
Devred�lmes�

D�lekçe
Noterl�kçe düzenlenen yönetmel�ğe uygun dev�r sözleşmes�
Yen� kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�

Kurucu tems�lc�s�n�n bel�rlend�ğ� yönet�m kurulu veya genel kurul kararı

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

5-

6-

7-

1-
2-
3-
4-
5-

33 3 İŞ GÜNÜÖzel H�zmet�ç� Eğ�t�m 
Merkezler�n�n Dönüşümü

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n kurumun dönüştürmes�ne �l�şk�n yazısı
Kurum ruhsatı örneğ�
Kurumda kayıtlı öğrenc� bulunmadığına �l�şk�n yazılı beyan
İdarec� ve personel �st�fa d�lekçeler�
Dönüştürülecek kurum �le �lg�l� kurum açmada �sten�len belgeler      

32 3 İŞ GÜNÜÖzel H�zmet�ç� Eğ�t�m 
Merkezler�n�n Kurum Nakl�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n yazısı
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�
35*50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
 Kurum açılacak b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n �l veya �lçe �lg�l� sağlık 
b�r�m�nce düzenlenen rapor  
Kurum açılacak b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuatına göre gerekl� önlemler�n alındığına �l�şk�n İtfa�ye 
müdürlüğünce düzenlenen rapor

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler� 

Mevcut b�nadak� araç ve gerec� yen� b�naya taşıyacağına ve eks�k araç ve gerec� tamamlayacağına �l�şk�n 
kurucunun yazılı beyanı  

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-

6-

7-

1-
2-
3-

1-
2-
3-
4-
5-

Bölüm ve araç-gereç l�stes� 
Eğ�t�m personel� çalışma �z�n tekl�fler�n�n yapılacağına da�r beyan

36 3 İŞ GÜNÜ

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
İlave ed�lecek program �le programın onaylandığı Tal�m ve Terb�ye Kurulu Kararı

35 3 İŞ GÜNÜ
Özel H�zmetç� Eğ�t�m 
Merkezler�nde Kurucu Tems�lc�s� 
Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu tems�lc�s� değ�ş�kl�ğ�ne �l�şk�n kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Kurucu tems�lc�s� bel�rlend�ğ�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
Yen� kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

34 3 İŞ GÜNÜ
Özel H�zmet�ç� Eğ�t�m 
Merkezler�nde Yerleş�m Planı ve 
Kontenjan Değ�ş�kl�ğ� İsteğ�

Yapılacak değ�ş�kl�kler� göster�r ayrıntılı kurucu-kurucu tems�lc�s� d�lekçes�
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
Esk� yerleş�m planı (1 adet)        
Ruhsatname örneğ�    

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�  

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor         
İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor

Özel H�zmet�ç� Eğ�t�m 
Merkezler�nde Program İlaves� 
Yapılması

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-

6-

1-
2-
3-
4-
5-

6-
7-

Özel H�zmet�ç� Eğ�t�m 
Merkezler�nde Görevlend�r�lecek 
Kadrolu Eğ�t�m Personel� Tekl�f� 
Yapılması

İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı 
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�     

D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�  
Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge 

38 3 İŞ GÜNÜ

Özel H�zmet�ç� Eğ�t�m 
Merkezler�nde Görevlend�r�lecek 
Eğ�t�m Personel� Tekl�f� 
Yapılması

Resm� yazı

Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge     
Sert�f�kasının aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ� 

39 3 İŞ GÜNÜ

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı          

Sert�f�kasının aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�   
Çalıştığı kurum tarafından ver�len muvafakat belges� 

37 3 İŞ GÜNÜ
Özel H�zmet�ç� Eğ�t�m 
Merkezler�nde Görevlend�r�lecek 
Yönet�c� Tekl�f� Yapılması

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�
Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge 

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-
9-

10-
11-

41 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� Etüt Eğ�t�m 
Merkez� Açma

40 3 İŞ GÜNÜ

Özel H�zmet�ç� Eğ�t�m 
Merkezler�nde Görevlend�r�lecek 
Ders Ücretl� Eğ�t�m Personel� 
Tekl�f� Yapılması

K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�  
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 

Kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t  adl� s�c�l beyanı

Resm� yazı
İş sözleşmes�   
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

 35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
Yönet�c� Çalışma �z�n tekl�f� 
Öğret�me başlamadan önce gerekl� tüm personel�n atamasının yapılacağına da�r kurucunun yazılı beyanı   

Kurucu tüzel k�ş� �se t�caret s�c�l gazetes� ana sözleşme, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s� görevlend�rmes�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı

Başvuru formu

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

örneg�

İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-

3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kursunun Kurucu İsteğ�yle 
Kapatılması

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
Ruhsatname örneğ�
Ortaklar kurulu kararı
Tüm personele duyuru yazısı
İdarec� ve personele a�t �st�fa d�lekçeler�
Öğrenc� kaydı bulunmadığına da�r beyan

Noterl�k tarafından düzenlenen dev�r sözleşmes�
Yen� kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı 
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�
Tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşmes�, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s�n�n bel�rlend�ğ� yönet�m kurulu kararı
Yen�lenen �darec� ve personel sözleşmeler�  

44 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kursunun İs�m Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�

43

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

42 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kursunun Devred�lmes�

D�lekçe

Ortaklar kurulu kararı
Derg� �sm� kullanılacak �se derg� örneğ�, markalı �s�m kullanılacaksa marka tesc�l belges� �le �s�m hakkı 
sözleşmes�

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

5-

6-

7-

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-

6-

7-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

45 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kursunun Kurum Nakl�

Kurum açılacak b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuatına göre gerekl� önlemler�n alındığına �l�şk�n İtfa�ye 
müdürlüğünce düzenlenen rapor          
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 

           İ   İ     Mevcut b�nadak� araç ve gerec� yen� b�naya taşıyacağına ve eks�k araç ve gerec� tamamlayacağına �l�şk�n 
kurucunun yazılı beyanı                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor
İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor 

Özel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kursunun Yerleş�m Planı ve 
Kontenjan Değ�ş�kl�ğ� İsteğ�

Ruhsatname örneğ�
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�      

Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd  (3 adet) 
Esk� yerleş�m planı  (1 adet) 

46 3 İŞ GÜNÜ

47 3 İŞ GÜNÜ

Özel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kursunun Dönüşümü 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)   
Kurum açılacak b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n �l veya �lçe �lg�l� sağlık 
b�r�m�nce düzenlenen rapor         

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n kurumunu dönüştürmes�ne �l�şk�n yazı
Kurum b�lg�ler� örneğ� 
Özel motorlu taşıtlar sürücüler� kursunda programlara kurs�yer kaydı olmadığına da�r beyan
İdarec� ve personel �st�fa d�lekçeler�

Yapılacak değ�ş�kl�kler� göster�r ayrıntılı kurucu/kurucu tems�lc�s� d�lekçes�

Dönüştürülecek kurum �le �lg�l� kurum açmada �sten�len belgeler

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-
4-

3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kurslarında Görevlend�r�lecek 
D�ğer Personel Tekl�f� Yapılması

Resm� yazı

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

51 3 İŞ GÜNÜD�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ� 
Varsa pedagoj�k formasyon belges�n�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�        
Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 

52 3 İŞ GÜNÜ

Özel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kurslarında Görevlend�r�lecek 
Ders Saat Ücretl� Eğ�t�m 
Personel� Tekl�f� Yapılması

Resm� yazı        
İş sözleşmes�                         
Çalışmakta olduğu kurumca ver�lecek muvafakat belges�                  
Adl� s�c�l beyanı

Varsa pedagoj�k formasyon belges�n�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�                

Resm� yazı
İş sözleşmes�       
Adl� s�c�l beyanı   

Özel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kurslarında Görevlend�r�lecek 
Eğ�t�m Personel� Tekl�f� 
Yapılması 

D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ� 

İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

53

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-

3-

4-
5-
6-
7-

8-

9-

10-
11-
12-
13-

1-
2-
3-
4-

Kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
Yönet�m kurulu kararı
Tüm personele duyuru yazısı
Öğrenc� kaydı yapılıp yapılmadığına �l�şk�n yazı

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

54 3 İŞ GÜNÜÖzel Yurt Açma

Müracaat d�lekçes�

B�nanın sağlığı olumsuz yönde etk�leyen endüstr�yel kuruluşlardan uzak olduğunu bel�rten yetk�l� 
kuruluştan alınan belge
Yetk�l� kuruluştan alınan, b�nanın depreme dayanıklılığını gösteren belge
Yetk�l� kuruluştan alınan, yapı kullanma �zn� belges�

55 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� Yurdunun 
Faal�yete Ara Vermes�

Kurucu özel hukuk tüzel k�ş�s� �se;
a) Ş�rket ve benzerler� �ç�n T�caret S�c�l� Gazetes�nde yayımlanmış veya kurumca tasd�kl� ş�rket sözleşmes� 
�le kurucu tems�lc�s� olduğunu bel�rten yetk� belges�
b) D�ğer özel hukuk tüzel k�ş�ler� �ç�n yönet�m kurulu veya yetk�l� organının kurucu tems�lc�s� olarak seçt�ğ� 
gerçek k�ş�y� gösteren karar örneğ� ve kurucu tems�lc�s�n�n adl� s�c�l beyanı
c) Özel hukuk tüzel k�ş�l�ğ�n�n tüzük, kuruluş sened� veya sözleşmes�nde yurt açmaya �l�şk�n hükmün 
bulunması �le buna �l�şk�n belge
Kurucu gerçek k�ş� �se;
a) Türk�ye Cumhur�yet� k�ml�k numarası
b) Adl� s�c�l beyanı
Yurdun faal�yet göstereceğ� b�na kurucuya a�t �se mal�k olduğuna da�r beyan
B�nanın k�ralık olması hâl�nde en az b�r yıllık k�racı olunduğuna da�r beyan
Kurucu, b�na üzer�nde �nt�fa hakkına sah�p �se �nt�fa hakkına sah�p olduğuna da�r beyan
Tapu s�c�l�nde mesken olarak kayıtlı b�r ana gayr�menkulün bağımsız bölümler�nde yurt açılacak �se 634 
sayılı Kat Mülk�yet� Kanununa göre kat mal�kler� kurulu tarafından yurt açılab�lmes� �ç�n oy b�rl�ğ�yle ver�len 
kararın b�r örneğ� veya her b�r kat mal�k�nden veyahut vek�ller�nden ayrı ayrı alınan muvafakat belges�

Yapı kullanma �z�n belges�nde kullanım amacı yurt olan b�nalar har�c�ndek� b�nalar �ç�n, depreme �l�şk�n 
mevzuata uygun olduğuna da�r belge

B�nanın her katı �ç�n ayrı ayrı düzenlenm�ş üç adet yerleş�m planı
Yetk�l� kuruluştan alınan, b�nanın yangına karşı yeterl� güvenl�ğe sah�p olduğuna da�r rapor

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

56 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� Yurdunun Tekrar 
Faal�yete Başlaması

Kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
Yönet�m kurulu kararı

Resm� yazı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

57 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� Yurtlarında 
Personel Görevlend�rme Tekl�f�

İş sözleşmes� 
Sosyal Güvenl�k Kurumundan alınan s�gorta belges�

Resm� yazı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

59 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� Yurtlarının İs�m 
Değ�ş�kl�ğ�

Özel Öğrenc�Yurtlarında Yönet�c� 
Görevlend�rme Tekl�f�58

Sağlık Raporu
Adl� s�c�l beyanı

Sağlık raporu
Adl� s�c�l beyanı
İş sözleşmes� 
Sosyal Güvenl�k Kurumundan alınan s�gorta �şe g�r�ş b�ld�rges� 

Kurucu/Kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Yönet�m kurulu kararı

3 İŞ GÜNÜ

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

5-
6-

7-

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-

1-
2-
3-
4-
5-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

60 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� Yurtlarında Kurum 
Nakl�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�, 
35*50 veya A3 boyutunda yerleş�m planı ve cd  (3 adet) 
Kurum açılacak b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n �l veya �lçe �lg�l� sağlık 
b�r�m�nce düzenlenen rapor  
Yetk�l� kuruluştan alınan, b�nanın depreme dayanıklılığını gösteren belge

Tapu s�c�l�nde mesken olarak kayıtlı b�r ana gayr�menkulün bağımsız bölümler�nde yurt açılacak �se 634 
sayılı Kat Mülk�yet� Kanununa göre kat mal�kler� kurulu tarafından yurt açılab�lmes� �ç�n oy b�rl�ğ�yle ver�len 
kararın b�r örneğ� veya her b�r kat mal�k�nden veyahut vek�ller�nden ayrı ayrı alman muvafakat belges�

61 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� Yurdunun 
Devred�lmes�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
Noter tarafından düzenlenen dev�r sözleşmes�
Yen� kurucuya a�t adl� s�c�l beyanı
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 

Kurucuya a�t renkl� ves�kalık fotoğraf  (2 adet) 
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

Kurum açılacak b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuatına göre gerekl� önlemler�n alındığına �l�şk�n İtfa�ye 
müdürlüğünce düzenlenen rapor     

Tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes�'nde yayımlanan Ana Sözleşme, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s�n�n bel�rlend�ğ� yönet�m kurulu kararı

Renkl� ves�kalık fotoğraf (2 adet)
62 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� Yurdunda Kurucu 

Tems�lc�s� Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu değ�ş�kl�ğ�ne �l�şk�n yazı
Kurucu tems�lc�s� değ�ş�kl�ğ�ne a�t yönet�m kurulu kararı
Yen� kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı

D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-
9-

10-

11-

12-

13-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

63 3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğrenc� Yurtlarında 
Yerleş�m Planı ve Kontenjan 
Değ�ş�kl�ğ� Tekl�f�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t ayrıntılı yazı
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd  (3 adet) 
Esk� yerleş�m planı (1 adet)
Yetk�l� kuruluştan alınan, b�nanın depreme dayanıklılığını gösteren belge

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 

64 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğrenc� Yurdunun 
Kapatılması

Personel �st�fa d�lekçeler�
Öğrenc� kaydı bulunmadığına �l�şk�n yazı

65 3 İŞ GÜNÜÖzel Okul ve Özel Eğ�t�m Okulu 
Açılması

K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�
Yönet�c� çalışma �z�n tekl�f�
Öğret�me başlamadan önce gerekl� tüm personel�n atamasının yapılacağına da�r kurucunun yazılı beyanı

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�  

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor

Ortaklar Kurulu Kararı
Tüm personele duyuru yazısı

Başvuru formu
Kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t yazılı adl� s�c�l beyanı
Kurucu tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşme, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s� yönet�m kurulu kararı
35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd  (3 adet) 
Kurum Yönetmel�ğ� farklı yönetmel�k söz konusu �se yönetmel�k ve CD

İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor    
492 sayılı Harçlar Kanunu gereğ� ruhsatları harca tâb� kurum açacaklar �ç�n harç yatırıldığına da�r onaylı 
belge

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

1-
2-
3-

1-
2-
3-
4-
5-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

66 3 İŞ GÜNÜÖzel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunun Devred�lmes�

D�lekçe
Noterl�kçe düzenlenen yönetmel�ğe uygun dev�r sözleşmes�
Yen� kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı
Kurucu tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşme, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s� yönet�m kurulu kararı                 
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�                             
Yen�lenen �darec� ve personel sözleşmeler�

67 3 İŞ GÜNÜÖzel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunun İs�m Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Ortaklar kurulu kararı
Derg� �sm� kullanılacak �se derg� örneğ�, markalı �s�m kullanılacaksa marka tesc�l belges� �le �s�m hakkı 
sözleşmes�

68 3 İŞ GÜNÜ
Özel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunun Kurucu İsteğ�yle 
Kapatılması

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
Ortaklar Kurulu Kararı
Tüm personele duyuru yazısı
İdarec� ve personele a�t �st�fa d�lekçeler�
Öğrenc� kaydı bulunmadığına �l�şk�n yazı  

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

5-

6-

7-

1-
2-
3-
4-
5-

6-

7-

1-
2-
3-

3 İŞ GÜNÜ
Özel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunun Yerleş�m Planı ve 
Kontenjan Değ�ş�kl�ğ� İsteğ� 

Kurucu tems�lc�s� d�lekçes�
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd  (3 adet) 
Esk� yerleş�m planı  (1 adet) 
Ruhsatname örneğ�
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�   

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor         
İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor 

71 3 İŞ GÜNÜ
Özel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunda Kurucu Tems�lc�s� 
Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu tems�lc�s� değ�ş�kl�ğ� �steğ�ne �l�şk�n yazı
Kurucu tems�lc�s� olarak yetk�lend�r�ld�ğ�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
Yen� kurucu tems�lc�s�ne a�t yazılı adl� s�c�l beyanı

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

69 3 İŞ GÜNÜÖzel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunun Kurum Nakl�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t yazı
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�
35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd  (3 adet) 
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�  

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor
İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor             
Mevcut b�nadak� araç ve gerec� yen� b�naya taşıyacağına ve eks�k araç ve gerec� tamamlayacağına �l�şk�n 
kurucunun yazılı beyanı   

70

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-

6-

1-
2-
3-
4-
5-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

72 3 İŞ GÜNÜ

Özel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunda Görevlend�r�lecek 
Eğ�t�m Personel�n�n 
Görevlend�r�lmes�

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�  
Daha önce başka b�r resm� veya özel öğret�m kurumunda çalışmış olanlardan görevden ayrılma belgeler� 

73 3 İŞ GÜNÜ

Özel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunda Görevlend�r�lecek 
Ders Saat� Ücretl� Eğ�t�m 
Personel�n�n Görevlend�r�lmes�

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�  
Daha önce başka b�r resm� veya özel öğret�m kurumunda çalışmış olanlardan görevden ayrılma belgeler�        

Çalıştıkları kurumdan alınan g�rd�kler� ders saat�n� gösteren muvafakat belges�

74 3 İŞ GÜNÜ
Özel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunda Görevlend�r�lecek 
Yönet�c� Tekl�f�

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�  
Daha önce başka b�r resm� veya özel öğret�m kurumunda çalışmış olanlardan görevden ayrılma belgeler� 

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-

4-

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-
9-

10-

11-

12-

Kurum b�lg�ler� örneğ� 
Kurumda kayıtlı öğrenc� olmadığına da�r yazı
İdarec� ve personel �st�fa d�lekçeler�
Dönüştürülecek kurum �le �lg�l� kurum açmada �sten�len belgeler

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

77 3 İŞ GÜNÜ

Uygulanacak programlara a�t Tal�m ve Terb�ye Kurulu kararı tar�h ve sayısı
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ�
Yönet�c� çalışma �z�n tekl�f�

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor
İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

75 3 İŞ GÜNÜ
Özel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunda Görevlend�r�lecek 
D�ğer Personel Tekl�f�

Resm� yazı
İş sözleşmes�      
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek olan belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�   

Adl� s�c�l beyanı         

76 3 İŞ GÜNÜÖzel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunun Dönüşümü

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n kurumun dönüştürmes�ne �l�şk�n yazısı

Özel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkez� Açılması

Başvuru formu
Kurucu/kurucu tems�lc�s�ne a�t yazılı adl� s�c�l beyanı
Kurucu tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşme, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s� yetk�lend�rmes�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet )

Öğret�me başlamadan önce gerekl� tüm personel�n atamasının yapılacağına da�r kurucunun yazılı beyanı

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�    

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

78 3 İŞ GÜNÜ

Kurucu tems�lc�s�n�n bel�rlend�ğ� yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
Yen�lenen �darec� ve personel sözleşmeler�

79 3 İŞ GÜNÜ
Özel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkez�n�n Program İlaves� veya 
İptal�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�,
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
İlave ed�lecek  programın onaylandığı Tal�m Terb�ye Kurulu kararı tar�h ve sayısı
Gereç l�stes�
Eğ�t�m personel� çalışma �z�n tekl�fler�n�n yapılacağına da�r beyan

80 3 İŞ GÜNÜÖzel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkez�n�n İs�m Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Ortaklar kurulu kararı
İs�m kullanılacaksa marka tesc�l belges� �le �s�m hakkı sözleşmes�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 

81 3 İŞ GÜNÜ

İdarec� ve personele a�t �st�fa d�lekçeler�
Öğrenc� kaydı bulunmadığına da�r beyan

Özel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkez�n�n Devred�lmes�

Özel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkez�n�n Kurucu İsteğ�yle 
Kapatılması

D�lekçe
Noterl�k tarafından düzenlenen yönetmel�ğe uygun dev�r sözleşmes�
Yen� kurucuya a�t yazılı adl� s�c�l beyanı 
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 
Tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşmes�, tüzük ya da vakıf sened�,

Ruhsatname örneğ�
Ortaklar kurulu kararı
Tüm personele duyuru yazısı

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

5-

6-

7-

1-
2-
3-
4-
5-

6-

7-

1-
2-
3-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

82 3 İŞ GÜNÜÖzel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunun Kurum Nakl�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 
35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd  (3 adet)
Kurum açılacak b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n �l veya �lçe �lg�l� sağlık 
b�r�m�nce düzenlenen rapor  
Kurum açılacak b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuatına göre gerekl� önlemler�n alındığına �l�şk�n İtfa�ye 
müdürlüğünce düzenlenen rapor 
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler� 

Mevcut b�nadak� araç ve gerec� yen� b�naya taşıyacağına ve eks�k araç ve gerec� tamamlayacağına �l�şk�n 
kurucunun yazılı beyanı  

83 3 İŞ GÜNÜ
Özel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunun Yerleş�m Planı ve 
Kontenjan Değ�ş�kl�ğ� İsteğ� 

Yapılacak değ�ş�kl�kler� göster�r ayrıntılı kurucu/kurucu tems�lc�s� d�lekçes�
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
Esk� yerleş�m planı  (1 adet) 
Ruhsatname örneğ�
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�      

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor
İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor

84 3 İŞ GÜNÜ
Özel Okul ve Özel Eğ�t�m 
Okulunda Kurucu Tems�lc�s� 
Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu tems�lc�s� değ�ş�kl�ğ�ne �l�şk�n kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Kurucu tems�lc�s� yetk�lend�r�lmes�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
Yen� kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

7-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

85 3 İŞ GÜNÜ
Özel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkezler�nde Görevlend�r�lecek 
Yönet�c� Tekl�fler�n�n Yapılması

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�
Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge

86 3 İŞ GÜNÜ

Özel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkezler�nde Görevlend�r�lecek 
Eğ�t�m Personel�n�n Tekl�f�n�n 
Yapılması

Adl� s�c�l beyanı   
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ� 
Sert�f�kanın aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�           
Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge 

Resm� yazı          

87 3 İŞ GÜNÜ

Özel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkezler�nde Görevlend�r�lecek 
Ders Saat� Ücretl� Eğ�t�m 
Personel�n�n Tekl�f�n�n Yapılması

D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ� 
Sert�f�kanın aslı veya m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�   

Çalıştığı kurumdan alınan muvafakat belges�

Resm� yazı        
İş sözleşmes�                           

İş sözleşmes�          
Adl� s�c�l beyanı   

Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge      

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

7-
8-
9-

10-

11-

12-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

88 3 İŞ GÜNÜ

Özel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkezler�nde Görevlend�r�lecek 
D�ğer Personel�n Tekl�f�n�n 
Yapılması

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı 
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�

89 3 İŞ GÜNÜÖzel Eğ�t�m ve Rehab�l�tasyon 
Merkezler�n�n Dönüşümü

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n kurumunu dönüştürmes�ne �l�şk�n yazı
Kurum b�lg�ler� örneğ� 
Kurumdak� programlara öğrenc� kaydı olmadığına da�r beyan
İdarec� ve personel �st�fa d�lekçeler�
Dönüştürülecek kurum �le �lg�l� kurum açmada �sten�len belgeler

90 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğret�m Kursu Açılması

Başvuru formu

K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 
Yönet�c� çalışma �z�n tekl�f�
 Öğret�me başlamadan önce gerekl� tüm personel�n atamasının yapılacağına da�r kurucunun yazılı beyanı

Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler�    

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor
İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor 

Kurucu/kurucu tems�lc�sne a�t yazılı adl� s�c�l beyanı
Kurucu tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşme, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s� yetk�lend�rmes�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
(Ek-15)’te yer alan b�l�m gruplarının Tal�m ve Terb�ye Kurulunca onaylanan çerçeve 
programına/programlarına uygun olarak kurum tarafından (Değ�ş�k �bare:R.G-5/8/2016-29792)  b�r b�l�m 
grubunda hazırlanmış ve Genel Müdürlükçe onaylanmış kurs programı

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

1-
2-
3-
4-
5-
6-

1-
2-
3-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

91 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğret�m Kursunun 
devred�lmes�

D�lekçe
Noterl�k tarafından düzenlenen yönetmel�ğe uygun dev�r sözleşmes�
Yen� kurucuya a�t yazılı adl� s�c�l beyanı 
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 
Tüzel k�ş� �se T�caret S�c�l Gazetes� ana sözleşmes�, tüzük ya da vakıf sened�
Kurucu tems�lc�s�n�n bel�rlend�ğ� yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
Yen�lenen �darec� ve personel sözleşmeler�

92 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğret�m Kursunun Kurucu 
İsteğ�yle Kapatılması

Kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
Ruhsatname örneğ�
Ortaklar Kurulu Kararı
Tüm personele duyuru yazısı                                                                                                                                                                                                                                                                                                
İdarec� ve personele a�t �st�fa d�lekçeler�
Öğrenc� kayıdı bulunmadığına da�r beyan

93 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğret�m Kursunda Kurucu 
Tems�lc�s� Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu tems�lc�s� değ�ş�kl�ğ�ne �l�şk�n kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Kurucu tems�lc�s� yetk�lend�r�lmes�ne �l�şk�n yönet�m kurulu veya genel kurul kararı
Yen� kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-

5-

6-

7-

1-
2-
3-
4-
5-

6-

7-

1-
2-
3-
4-
5-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

94 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğret�m Kursunun Kurum 
Nakl�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes� 
K�ra sözleşmes� ve tapu örneğ� 
35*50 veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
Kurum açılacak b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n �l veya �lçe �lg�l� sağlık 
b�r�m�nce düzenlenen rapor  
Kurum açılacak b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuatına göre gerekl� önlemler�n alındığına �l�şk�n İtfa�ye 
müdürlüğünce düzenlenen rapor 
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler� 

Mevcut b�nadak� araç ve gerec� yen� b�naya taşıyacağına ve eks�k araç ve gerec� tamamlayacağına �l�şk�n 
kurucunun yazılı beyanı  

95 3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğret�m Kursunun 
Yerleş�m Planı ve Kontenjan 
Değ�ş�kl�ğ� İsteğ�

Yapılacak değ�ş�kl�kler� göster�r ayrıntılı kurucu/kurucu tems�lc�s� d�lekçes�
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd (3 adet)
Esk� yerleş�m planı  (1 adet) 
Ruhsatname örneğ�
Kurum açılacak b�nanın sağlam ve dayanıklı olduğuna �l�şk�n; çevre ve şeh�rc�l�k �l müdürlükler�, yapının 
proje müell�fler� ya da yetk�l� serbest proje büroları veya ün�vers�teler�n �lg�l� bölümler�nce düzenlenen tekn�k 
rapor  �le tekn�k raporu düzenleyen �nşaat mühend�s�n�n geçerl�l�ğ� devam eden SİM ve İTB belgeler� 

İl sağlık müdürlüğünce düzenlenecek olan, b�nanın ve çevres�n�n sağlık yönünden uygun olduğuna �l�şk�n 
rapor
İtfa�ye müdürlüğünce düzenlenecek olan b�nada yangına karşı �lg�l� mevzuata göre gerekl� önlemler�n 
alındığına �l�şk�n rapor

96 3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğret�m Kurslarında 
Görevlend�r�lecek Yönet�c� Tekl�f� 
Yapılması

Resm� yazı

D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�
Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge

İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

97 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğret�m Kursunun İs�m 
Değ�ş�kl�ğ� İsteğ�

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Ortaklar kurulu kararı
İs�m kullanılacaksa marka tesc�l belges� �le �s�m hakkı sözleşmes�

98 3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğret�m Kursunda 
Görevlend�r�lecek Yönet�c� 
Tekl�f�n�n Yapılması

Daha önce başka b�r resm� veya özel öğret�m kurumunda çalışmış olanlardan görevden ayrılma belgeler� 

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı

99 3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğret�m Kursunda 
Görevlend�r�lecek Eğ�t�m 
Personel� Tekl�f�n�n Yapılması

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�  

D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�  
Daha önce başka b�r resm� veya özel öğret�m kurumunda çalışmış olanlardan görevden ayrılma belgeler� 

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-

6-

1-
2-
3-
4-

1-
2-
3-
4-
5-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

100 3 İŞ GÜNÜ

Özel Öğret�m Kursunda 
Görevlend�r�lecek Ders Saat 
Ücretl� Eğ�t�m Personel� 
Tekl�f�n�n Yapılması

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�  
Daha önce başka b�r resm� veya özel öğret�m kurumunda çalışmış olanlardan görevden ayrılma belgeler�  

Çalıştığı kurumdan alınan muvafakat belges�

101 3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğret�m Kursunda 
Görevlend�r�lecek D�ğer 
Personel�n Tekl�f�n�n Yapılması

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçecek belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ� 

102 3 İŞ GÜNÜÖzel Öğret�m Kursunun 
Dönüşümü

Kurucu/kurucu tems�lc�s�n�n kurumun dönüştürmes�ne �l�şk�n yazısı
Kurum b�lg�ler� örneğ� 
Kurumda kayıtlı öğrenc� olmadığına da�r yazı
İdarec� ve personel �st�fa d�lekçeler�
Dönüştürülecek kurum �le �lg�l� kurum açmada �sten�len belgeler

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
 İNŞAAT EMLAK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 15 DAKİKA
B�lg�sayarlı Eğ�t�me Destek 
Projes� Kapsamında KDV İst�sna 
Belges�n�n Ver�lmes�

 Nüfus cüzdanı aslı
 Verg� da�res� ve verg� numarasının beyanı

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-

2-

3-

4-

5-

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ORTAÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 20 İŞ GÜNÜ

b) Öğrenc� belges�
c) D�lekçe
M�ll� sporcu öğrenc�ler�  �ç�n;
a) M�ll� sporcu belges�
b) Öğrenc� belges�

İlçe Öğrenc� Yerleşt�rme ve Nak�l 
Kom�syonu Tarafından 
Ortaöğret�m Kurumları 
Yönetmel�ğ�n�n 23. Maddes�ne 
Gore Öğrenc�ler�n Okullara 
Yerleşt�r�lmes�

Yabancı uyruklu öğrenc�ler �ç�n;
a) Öğren�n v�zes� veya oturma �zn�
b) Pasaport
c) Anne-baba veya vas�s�n�n çalışma �zn�
d) Denkl�k belges�
e) D�lekçe
Yurtdışından gelen T.C. uyruklu öğrenc�ler  �ç�n;
a) Denkl�k belges�
b) Yerleş�m belges�
c) D�lekçe
Özel eğ�t�m öğrenc�ler�  �ç�n;
a) Rehberl�k araştırma merkezler�nden alınan özel eğ�t�m değerlend�rme kurulu raporu
b) Yerleş�m yer� belges�

Okul Pans�yonları İç�n 
Yatılılık Başvurularının Alınması

c) D�lekçe
Şeh�t ve gaz� çocukları  �ç�n;
a) Şeh�tl�k gaz�l�k belges�

Yatılı okumasına engel rahatsızlığı bulunmadığında da�r hek�m raporu (EK-1)
Öğrenc� a�les�n�n madd� durumunu gösteren beyanname
Öğrenc� belges�
D�s�pl�n cezası olmadığına da�r yazı
Yerleş�m yer� belges�

Vukuatlı nüfus kayıt örneğ�
D�lekçe

2 10 İŞ GÜNÜ

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-
4-
5-
6-
7-
8-
9-
10-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
STRATEJİ GELİŞTİRME HİZMETLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 1 SAATKant�n ve Benzer� Yerler�n İhale 
Başvurularının Alınması  

Geç�c� tem�nat   
Yerleş�m yer� belges�  
Öğren�m belges�  
Ustalık belges� (aslı)
Nüfus cüzdanı örneğ� veya nüfus cüzdanın arkalı önlü fotokop�s� 
Cumhur�yet savcılığından alınmış sabıka kaydı (aslı)
Kant�nc�ler odasından alınacak üzer�ne kayıtlı kant�n olmadığına da�r belge 
İhaleden men yasağı olmadığına da�r belge 
İstekl� tarafından �mzalanmış şartname 
Tekl�f mektubu 

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-

1-
2-
3-
4-
5-

1-
2-
3-
4-
5-

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

48 3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kursunun Kurucu Tems�lc�s� 
Değ�ş�kl�ğ�

Kurucu tems�lc�s� değ�ş�kl�ğ�ne �l�şk�n kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Yönet�m kurulu kararı
Yen� kurucu tems�lc�s�ne a�t adl� s�c�l beyanı

Kurucu/Kurucu tems�lc�s�n�n d�lekçes�
Kurumun son yerleş�m�n� gösteren 35x50 cm veya A3 ebadında yerleş�m planı ve cd  (3 adet) 

49 3 İŞ GÜNÜ
Özel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kurslarının Program İlaves� 
Yapma 

Özel Öğrenc� K�ş�sel Gel�ş�m 
Kurslarında Görevlend�r�lecek 
Yönet�c� Tekl�f� Yapılması

İlave ed�lecek program �le programın onaylandığı Tal�m ve Terb�ye Kurulu Kararı
Bölüm ve araç-gereç l�stes�
Eğ�t�m personel� çalışma �z�n tekl�fler�n�n yapılacağına da�r beyan

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

50 3 İŞ GÜNÜ

Resm� yazı
İş sözleşmes�
Adl� s�c�l beyanı 
D�ploma veya d�ploma yer�ne geçen belgen�n aslı ya da m�ll� eğ�t�m müdürlüğünce onaylı örneğ�   
Daha önce resmî veya özel öğret�m kurumlarında eğ�t�m personel� olarak çalışmış olanlardan en son görev 
yer�nden ayrılışını göster�r belge

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
TEMEL EĞİTİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 3 İŞ GÜNÜ

D�lekçe
Nüfus cüzdanı İbrazı

M�llî Eğ�t�m Müdürlüğümüze 
Bağlı Kapanan Okullardan 
Mezun Olan Öğrenc�lere 
Öğren�m Belges�n�n
(D�ploma Örneğ�/Tasd�kname) 
Ver�lmes�

SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-

2-

3-

4-
5-
6-
7-
8-
9-

1-

2-2 20 İŞ GÜNÜ

 İlçe m�ll� eğ�t�m müdürlüğüne h�taben yarışma �z�n �stek d�lekçes� 
(Yarışmanın yapılacağı okul türünün bel�rt�ld�ğ�, adres ve telefon yazılı)  

KEMER İLÇE MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
EĞİTİM ÖĞRETİM ŞUBE MÜDÜRLÜKLERİ ORTAK HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 20 İŞ GÜNÜ

İlçem�zdek� Okullarda S�nema ve 
An�masyon F�lmler�n 
Sunulmasıyla İlg�l� İz�n 
Başvuruların Alınıp 
Tamamlanması

 İlçe M�ll� Eğ�t�m Müdürlüğüne h�taben s�nema ve an�masyon f�lmler�n�n sunumu �zn� �ç�n d�lekçe (Oyunun 
oynanacağı okul türünü bel�rten, adres ve telefon b�lg�ler�n� �çeren)    
 S�nema f�lmler� �le an�masyon f�lmler� �ç�n yapımcı f�rma �le göster�m� yapacak f�rma arasındak� sözleşmen�n 
b�r örneğ�        
 S�nema ve an�masyon f�lmler�n� sunacak  k�ş� veya grubun verg� mükellef� olduğuna da�r belge (Verg� 
levhası fotokop�s�)        
 Sunum yapacak tüm görevl�ler�n adl� s�c�l beyanı    
 Sunumu yapılacak s�nema ve an�masyon f�lmler�n�n elektron�k ortamda kayıtlı b�r örneğ� (CD/DVD)    
 T�caret odası kaydı    

Yarışma şartnames� 
(Yarışmanın yapılacağı tar�h,yarışmaya katılacak eserler�n özell�kler�n�n bel�rt�lmes�, ver�lecek ödüller, Jür� 
üyeler� vb.)    

İlçem�zdek� Okul/Kurumlarda 
Yarışmalar (Res�m, Ş��r, 
Kompoz�syon, Fotoğraf vb.) 
Yapılmasıyla İlg�l� İz�n 
Başvuruların Alınıp 
Tamamlanması

 T�caret S�c�l Gazetes� yayını    
 Özgeçm�şler�    
 Eser�n metn�  

İlk Müracaat          :
İs�m                        :
Unvan                   :

Adres                     :

:

:
:
:

:
:
:

Telefon                  :
Faks                      :
E-Posta                 kemer07@meb.gov.tr

E-Posta kemer@icisleri.gov.tr

Arslanbucak Mahalles� Cumhur�yet Bulvarı No9 
Kemer/ANTALYA

Adres  Merkez Mh. Kemal Sunal Cd. No.30 Kemer Antalya

0 (242) 814 34 01

Telefon  0242 814 44 81-82

0 (242) 814 43 60

Faks  0242 814 45 40

Başvuru esnasında yukarıda bel�rt�len belgeler�n dışında belge �stenmes�, eks�ks�z belge �le 
başvuru yapılmasına rağmen h�zmet�n bel�rt�len sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdak� tabloda bazı h�zmetler�n bulunmadığının tesp�t� durumunda �lk müracaat yer�ne 
ya da �k�nc� müracaat yer�ne başvurunuz.

İlçe M�ll� Eğ�t�m Müdürlüğü

İk�nc� Müracaat Yer�                    Kemer Kaymakamlığı

Vel� KAYA

İs�m                                               Murtaza DAYANÇ

İlçe M�ll� Eğ�t�m Müdürü

Unvan                                            Kaymakam


